REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO.

MUNICIPIO DE TLALTENANGO DE SANCHEZ ROMAN.
ESTADO DE ZACATECAS.

TITULO PRIMERO
CAP{TULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas conforme a
las cuales se regulara el funcionamiento y desarrollo de las Sesiones de Cabildo y el
trabajo de los integrantes del Ayuntamiento en las Comisiones Edilicias, en atencion a
lo dispuesto por la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, la Ley Organica del
Municipio y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

L. Ley Organica. A la Ley Organica del Municipio.

II. Municipio. Al Municipio de Tlaltenango de Sanchez Roman.

ITII.  Ayuntamiento. Al Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tlaltenango de
Sanchez Roman.

V. Presidente. Al Presidente Municipal Constitucional de Tlaltenango de Sanchez
Roman.

V. Secretario. Al Secretario de Gobierno del Ayuntamiento de Tlaltenango de
Sanchez Roman.

VL Cabildo. Al Ayuntamiento Constituido como Organo Colegiado.

VII. Ediles. A los integrantes del Ayuntamiento.

VIII. Convocatoria. Al anuncio o escrito por el que se cita o llama a los integrantes
del Ayuntamiento, asi como a distintas personas para que concurran al lugar o
acto determinado.

IX. Acuerdo. A la decisién del Ayuntamiento en asuntos de su competencia.

X. Voto. A la manifestacién de voluntad de los ediles en sentido afirmativo o
negativo respecto de algiin punto sometido a su consideracién en una sesion.

XI.  Abstencion. A la accién de un Edil que implica no manifestar el sentido de su
voto.

XII. Decisién Unédnime. A la accién del Ayuntamiento en pleno de apoyar una
propuesta.

XIII. Quérum. A la asistencia de la mitad méas uno de los integrantes del
Ayuntamiento a una sesion o reunién de trabajo.

XIV. Voto nominal. A la accién de emitir su manifestacién en forma personal.

XV. Comisién. A las comisiones determinadas por el Ayuntamiento.

Articulo 3.- El Ayuntamiento estara integrado conforme a lo dispuesto en la Ley
Organica del Municipio, por el Presidente Municipal, el Sindico Municipal, ocho
regidores electos por mayoria y cinco regidores de representacion proporcional.

Articulo 4.- El Ayuntamiento, como 6rgano deliberante resolvera colegiadamente los
asuntos de su competencia, asi como también establecera y definira las politicas,



criterios y acciones con los que debe conducirse el Gobierno Municipal, con el propésito
de lograr el bien comun de los ciudadanos del Municipio de Tlaltenango de Sanchez
Roman, conforme a lo dispuesto en las Leyes, Reglamentos, y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 5.- Bajo ninguna circunstancia el Ayuntamiento como cuerpo colegiado podra
desempenar las funciones de Presidente Municipal, ni éste por si solo las del
Ayuntamiento.

Articulo 6.- Los Ediles participaran responsablemente en las comisiones que
determine el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, y a través de ellas
vigilaran que los Servidores Publicos y las Unidades Administrativas y Dependencias
de la Administracién Municipal cumplan con sus atribuciones y facultades.

Articulo 7.- Las disposiciones contenidas en este Reglamento son de observancia
general y de aplicacién obligatoria para los integrantes del Ayuntamiento, y los
acuerdos de éste, surtiran todos los efectos legales, de conformidad con las
disposiciones normativas y legales aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LAS SESIONES DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO I
DE LAS FECHAS Y LUGARES DE LAS SESIONES

Articulo 8.- Las Sesiones de Cabildo se celebraran en el recinto oficial denominado
“Salén de Cabildos” ubicado en el Palacio Municipal, o en el que previamente se
declare como tal para sesionar. El lugar que sea declarado como recinto oficial es
inviolable, por lo que los miembros del cuerpo de Seguridad Publica Municipal sélo
podran entrar en él por instrucciones de los Ediles.

Articulo 9.- El Ayuntamiento debera celebrar sus sesiones en el Salon de Cabildos y en
localidades del Municipio, de manera alternada, conforme lo establece el primer
parrafo del articulo 43 de la Ley Organica.

Articulo 10.- Para que los Ediles incluyan un asunto en el orden del dia de las Sesiones
Ordinarias, deberan acompanar, cuando sea posible y necesario, el soporte juridico y
documental correspondiente, haciendo llegar a la Secretaria de Gobierno, la propuesta
de que se trate, por lo menos con setenta y dos horas de anticipacién a la celebracion
de la Sesién en que se desea abordar el punto, salvo que se trate de Sesiones
Extraordinarias, en cuyo caso podran hacerse acompanar en ese momento de la
documentacién y elementos que se consideren oportunos.

CAPITULO II
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 11.- Las Sesiones Ordinarias seran convocadas por el Presidente Municipal
por si mismo o por conducto del Secretario de Gobierno, cuando menos veinticuatro
horas antes de que se celebre la Sesién. Las convocatorias para las sesiones de
caracter extraordinario podran realizarse en cualquier tiempo, siempre que sean
necesarias en asuntos de urgente resolucién.

Cuando el Presidente Municipal se niegue a convocar a una sesién de Cabildo, podran
hacerlo el 50% mas uno de los ediles que integran el Ayuntamiento.



Articulo 12.- Las convocatorias para las Sesiones sefalaran con precision la fecha,
hora y el lugar en donde se llevaran a cabo, mencionando el nimero y el tipo de Sesiéon
de la que se trata.

Articulo 13.- En la convocatoria se anexara el orden del dia, la documentacién
necesaria que sustente los puntos a tratar durante la Sesiéon de Cabildo y la copia de
proyecto del Acta de la Sesion anterior.

Articulo 14.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a los Ediles por el
Secretario de Gobierno mediante:

a) Comunicacién por escrito con acuse de recibo, que se entregue para tal efecto a
los Ediles o personas que vivan en su domicilio o que laboren con ellos.

b) Via telefénica en forma personal, en casos de urgente resolucién para convocar
a Sesiones Extraordinarias.

CAPITULOIII
DE LA CLASIFICACION

Articulo 15.- Las sesiones de trabajo se clasifican de la siguiente forma:

I.- Por su caracter como ordinarias o extraordinarias;
II.- Por su tipo como publicas o privadas, y
II1.- Por su régimen como resolutivas o solemnes.

Por regla general las sesiones del Ayuntamiento seran ordinarias, publicas y
resolutivas a menos que la convocatoria respectiva senale lo contrario.

Articulo 16.- Las Sesiones Ordinarias seran aquellas en las que el Ayuntamiento se
ocupe del analisis, discusién y resolucién de los asuntos turnados a las Comisiones
Edilicias, asi como de cualquier otro asunto sometido a su consideracién y que sea
competencia del Ayuntamiento.

Las sesiones ordinarias deberan celebrarse los dias jueves tercero de cada mes, salvo
que por cuestiones fortuitas o de fuerza mayor no se puedan realizar en ese dia.

Articulo 17.- Son Sesiones Extraordinarias, las que se realicen para tratar asuntos de
urgente resolucién.

Articulo 18.- Son Sesiones Publicas, aquellas a las que pueda asistir el publico en
general, el cual debera guardar respeto y no podra opinar sobre los asuntos que se
traten, evitando ademaéas hacer cualquier expresiéon que altere el orden o cause
molestias.

Articulo 19.- El Ayuntamiento celebrara sesiones privadas cuando se traten asuntos
relativos a la responsabilidad de los Servidores Publicos Municipales; o a solicitud del
Presidente Municipal, siempre y cuando la mayoria de los Ediles lo considere
necesario, de conformidad a lo que establece el Articulo 41, Parrafo primero, de la Ley
Organica.

Articulo 20.- En las sesiones privadas, sélo podra estar el personal de apoyo
estrictamente necesario y las personas que, a propuesta de alguno o algunos de los
Ediles siempre y cuando lo apruebe la mayoria de los mismos.



Articulo 21.- Conforme a lo establecido en el presente Reglamento, en las Sesiones
Resolutivas, el Ayuntamiento se ocupara del analisis, discusién y acuerdo de cualquier
asunto que haya sido sometido a su consideracién.

Articulo 22.- En las Sesiones Resolutivas, podran ser incluidos en el orden del dia,
asuntos que se consideren de urgente resolucién, previa calificacion de las dos terceras
partes de los asistentes.

Articulo 23.- Seran solemnes las sesiones en las que el Presidente Municipal rinda el
informe anual a cerca de la situacion que guarda la Administracion Publica Municipal
y otras que sefiale la ley, ademas de las que por los asuntos que se traten o por las
personas que concurran deban celebrarse con un protocolo especial.

Articulo 24.- En las sesiones solemnes sélo podran tratarse los asuntos que hayan sido
incluidos previamente en el orden del dia e intervenir los oradores que hayan sido
designados en sesion previa.

Articulo 25.- Las Sesiones podran en cualquier momento ser declaradas permanentes,
pudiendo proponer los recesos que se consideren convenientes, hasta que se
desahoguen los asuntos del orden del dia.

CAPITULO IV
DEL DESARROLLO

Articulo 26.- Las Sesiones se desarrollaran en estricto apego al orden del dia conforme
al siguiente procedimiento:

I. Lista de asistencia.

II. Declaraciéon del quérum legal e instalacién de la Asamblea.
III.Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia.

IV. Lectura y en su caso aprobaciéon del acta de la sesién anterior.
V. Desahogo de los puntos de acuerdo.

VI. Asuntos generales y
VII. Clausura

Articulo 27.- Los Ediles deberan asistir puntualmente a las Sesiones. Estas seran
validas cuando exista quérum legal para sesionar (la mitad mdas uno de los Ediles),
contando con la presencia del Secretario, quien tomara el registro correspondiente. En
caso de que no se cumpla la condicion de quérum legal, pasada media hora de la
sefnalada para la celebracién de la Sesidn, ésta sera diferida para celebrarse entre las
veinticuatro y las cuarenta y ocho horas siguientes, debiendo notificar el Secretario a
los Ediles al menos con doce horas de anticipacion.

Articulo 28.- Las Sesiones Extraordinarias y solemnes observaran para su desahogo el
mismo orden que las Sesiones Ordinarias, salvo que en ellas no se incluiran asuntos
generales.

Articulo 29.- Las Sesiones del Ayuntamiento seran presididas y dirigidas por el
Presidente Municipal o por quien legalmente lo sustituya. En su ausencia sera el
Sindico Municipal quien presida la Sesidén, y en ausencia de éste sera el Primer
Regidor o el que le siga en nimero en ausencia de éste.



Articulo 30.- En las ausencias del Secretario, fungira como tal el Edil que a propuesta
del Presidente apruebe el Cabildo, mismo que conservara su derecho de voz y voto.

Articulo 31.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, el Ayuntamiento por
conducto del Secretario podra invitar a las Sesiones a los titulares de las Unidades
Administrativas, Organismos Auxiliares, Dependencias y, en general a los Servidores
Publicos y personas requeridas que tengan que ver con el asunto, quienes asistiran con
voz, pero sin voto, a fin de ampliar la informacién al respecto.

Articulo 32.- Durante el desarrollo de la sesion, los Ediles podran en todo momento
hacer uso de la palabra en forma ordenada y sistematica, evitando alusiones
personales u opiniones fuera del tema. Tendran la libertad de exponer todo lo que se
considere pertinente en relacion al punto de acuerdo, asi como de hacer propuestas,
menciones y presentar proyectos de dictamen, reportes e informes ante el pleno a
titulo personal o como representantes de una Comisiéon EKEdilicia. El Secretario
informara a quien presida la sesién, cuando un Edil haya solicitado previamente
presentar ante el pleno un asunto o proyecto de acuerdo relacionado con la Comisién a
su cargo, otorgandole el uso de la palabra para ello.

Articulo 33.- Ningun Edil podra hacer uso de la palabra, sino le ha sido concedida por
quien presida la sesion. El Edil hara uso de la palabra en forma respetuosa, teniendo
plena libertad de expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por ello. Quien
haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento de su intervencion,
perdera su turno.

Articulo 34.- Durante el uso de la palabra, no se permitiran interrupciones ni dialogos
personales entre el orador en turno y alguno de los Ediles. En caso necesario,
cualquier Edil podra solicitar a quien presida la sesién haga una mocién de orden o de
procedimiento al orador en turno, cuando éste no se refiera al tema.

Articulo 35.- Procede la mocion del orden cuando un Edil se aparte de los principios de
orden y respeto durante la discusién, o bien, cuando con palabras, gestos o sefas
interrumpa al orador en turno.

Articulo 36.- Procede la mocién del procedimiento, cuando los argumentos del orador
en turno se aparten del tema que se esté tratando, o bien, en los casos en que el orador
se refiera a temas distintos al que esta en turno en circunstancias de tiempo y forma.

Articulo 37.- El Presidente de la Sesién calificara las solicitudes de mocién de orden o
de procedimiento y dara lugar a ellas o notificara al Edil que lo solicita sobre su
1mprocedencia. Si la mocién es procedente, el Presidente de la sesién solicitara al Edil
correspondiente que rectifique o corrija su actitud. Si es improcedente; le permitira
continuar con el uso de la palabra.

Articulo 38.- Un Edil podra hacer uso de la palabra por alusiones personales, cuando
otro se refiera a él para descalificarlo 6 denostarlo, en cuyo caso pedira al Presidente
de la Sesién el uso de la palabra en el turno siguiente para ofrecer argumentos en su
defensa y contestar la alusién, o bien; para solicitar a quien lo aludié una explicacién
pertinente.

Articulo 39.- El Presidente de la Sesién asistido por el Secretario de Gobierno, seran
garantes del orden durante la sesidn, asi como de la inviolabilidad del recinto oficial.



Articulo 40.- Ademas de las causas previstas por la ley, otras razones para declarar
receso durante una Sesiéon de Cabildo son las siguientes:

a) Por causa justificada para mantener el orden durante la sesién.
b) A solicitud de la mayoria de los ediles.
¢) Por causas de fuerza mayor, a criterio del Presidente de la sesién.

CAPITULO V
DE LAS VOTACIONES

Articulo 41.- Cuando un punto de acuerdo haya sido suficientemente discutido, el
Secretario de Gobierno por instruccion de quien presida la Sesidén, lo sometera a
votacidn, de la siguiente forma, a fin de tomar el acuerdo que resulte:

I. “Habiendo sido suficientemente discutido por este punto, se somete a su
consideracién el siguiente proyecto de acuerdo”. En esta parte el Secretario
leera el proyecto de acuerdo debidamente motivado y fundado.

II. “Quien esté por su aprobacion sirvase manifestarlo levantando la mano”. En
esta parte el Secretario asentara en el acta correspondiente el niimero total
de votos a favor del proyecto de acuerdos.

ITI. “Quien esté por negativa, favor de manifestarlo levantando la mano”. En esta
parte el Secretario asentara en el acta correspondiente el nimero total de
votos en contra del proyecto de acuerdo.

IV. Levantando el sentido de la votacién el Secretario mencionara al pleno si el
proyecto de acuerdo se aprueba o se desaprueba con base en los votos
asentados en el acta, con tantos votos a favor, tantos en contra y tantas
abstenciones. Estos ultimos no se computaran en ningin sentido para el
resultado final, segtn sea el caso.

V. “Sefior Presidente, este punto de acuerdo ha quedado asentado en el acta”.

VI. Los Ediles que voten en contra o se abstengan de votar, podran solicitar al
Secretario, asiente la razén que motivo el sentido de su voto.

Articulo 42.- Todos los Ediles tendran derecho a voz y voto. Quien preside la sesién
tendra voto de calidad en caso de empate. Para efectos de votacién, se entendera por
voto a favor la manifestacion de la voluntad de un Edil en sentido afirmativo o
aprobatorio. Por voto en contra se entendera la manifestacion de un Edil en sentido
negativo o desaprobatorio. Sera abstencién cuando un Edil no manifieste el sentido de
su voto.

Articulo 43.- Por regla general la votacién de los asuntos tratados en la Sesién se
llevara a cabo de manera econdémica, es decir, que el Edil manifestara su voluntad a
favor o en contra levantando la mano, a pregunta expresa del Secretario.

Articulo 44.- Procede la votaciéon nominal cuando sea necesario en términos de ley o a
peticion de algiin Edil cuando la importancia del asunto asi lo requiera, a criterio de
quien presida la Sesion o de la mayoria de los Ediles. En estos casos el procedimiento
de votacién sera el siguiente:

I. El Secretario pedira al primer Edil que se encuentre a su mano derecha, que
inicie la votacién. Cada uno expresara el sentido de su voto.



II. El Secretario asentara en el acta el sentido de los votos.
III. El Secretario hara el computo de los votos e informara al pleno el acuerdo que
resulte.

Articulo 45.- Cuando un asunto o acuerdo requiera para su aprobaciéon de mayoria
calificada en términos de ley, la votacién siempre serd nominal.

CAPITULO VI
DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN CABILDO, DE LOS PUNTOS DE ACUERDO Y
DEL LIBRO DE LAS ACTAS.

Articulo 46.- En las Sesiones de Cabildo el Ayuntamiento se ocupara del andlisis,
discusion o acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido a su consideraciéon en
la esfera de su competencia y atribuciones.

Articulo 47.- Para ser validos los acuerdos del Ayuntamiento se requerira del voto de
la mayoria de los Ediles presentes en Sesién, y en los casos en que exista disposicién
expresa el voto de las dos terceras partes de sus miembros.

Articulo 48.- Los acuerdos del Ayuntamiento sélo podran ser revocados bajo la forma y
términos previstos en la Ley Organica.

Articulo 49.- Los acuerdos del Ayuntamiento seran aprobados en lo general durante la
Sesién, y en caso necesario aprobados en lo particular previa discusiéon en las
Comisiones Edilicias. Se aprobaran en lo particular todos los casos en que se discutan
los siguientes temas:

I. Reglamentos.

I1. Convenios.

III. Financiamientos.

IV.Integracion de Consejos y otros ()rganos Colegiados, Comisiones, Comités,
Fideicomisos y Organismos Auxiliares.

Articulo 50.- Los Ediles tendran en todo momento el derecho de someter a
consideracion del pleno cualquier asunto o proyecto de acuerdo, debidamente motivado
y fundado, siempre y cuando no se rebase la esfera de competencia del Ayuntamiento.
Para incluirse en el orden del dia debera acompanarse del soporte técnico, juridico y
documental y hacerlo llegar a la Secretaria de Gobierno por lo menos setenta y dos
horas antes de que se celebre la Sesién en que se pretenda discutir.

Articulo 51.- Los asuntos y proyectos de acuerdo en que se reunan los requisitos de
fondo y forma necesarios para ser discutidos en Cabildo, podran ser incluidos en el
orden del dia de una sesién. En caso de que no estén debidamente motivados y
fundados se enviaran para su estudio a la Comisién Edilicia que corresponda, salvo
que sean de urgente resolucién o porque asi lo exija el interés publico y los intereses
del Ayuntamiento a favor del Municipio.

Articulo 52.- En las Sesiones Ordinarias se podran incluir asuntos generales en el
orden del dia respecto a los siguientes temas:



I. Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o a las
Comisiones Edilicias.

II. Avisos y Notificaciones de observancia general en el Municipio.

III.Informes del Secretario en la primera Sesién de cada mes acerca del namero y
contenido de los expedientes pasados a comision, haciendo mencion de los
que hayan sido resueltos y de los pendientes.

IV.Informes del Secretario acerca de los Reglamentos, Circulares y demads
disposiciones administrativas de observancia general publicados en la
Gaceta Municipal o en el Periédico Oficial del Estado.

V. Informes de los Ediles con respecto a los temas relacionados con las Comisiones
a su cargo.

VI. Informes de los titulares de las Dependencias Administrativas con respecto a
temas solicitados por el Ayuntamiento.

VII. Proyectos de acuerdos de urgente resolucién debidamente motivados y
fundados que cumplan con criterios de interés publico a favor del Municipio.

VIII. Proyectos de acuerdo relacionados con la representaciéon juridica del
Municipio que no puedan ser postergados para dar cumplimiento a los
plazos legales en juicios y sentencias en términos de ley.

IX. Informes relacionados con la integracién de Consejos, Comisiones, Comités,
Autoridades y Organismos Auxiliares.

X. Informes relacionados con la integracién de la cuenta publica, asi como del
resultado de las visitas e inspecciones realizadas por la Auditoria Superior
del Estado y la Contraloria Estatal.

XI. Entrega del resumen a cerca de los estados financieros del Municipio.

XII. Informes a cerca de la inscripcién de Bienes Inmuebles Municipales en el
Registro Publico de la Propiedad.

XIII. Informes de resultados relacionados con la participaciéon del Municipio en
remates publicos respecto a Bienes Inmuebles propios.

XIV. Solicitudes de los Ediles acerca de asuntos motivados que deban discutirse
en proximas Sesiones de Cabildo o para ser analizados en las reuniones de
trabajo de las Comisiones Edilicias.

XV. Los deméas que sean necesarios en funcién de las politicas generales de
Gobierno y Administracién Municipales a criterio del Ayuntamiento o de la
mayoria de sus miembros.

Articulo 53.- El Secretario de Gobierno incluira en el orden del dia los asuntos
generales bajo la forma y términos previstos en este Reglamento.

Sera responsabilidad de los Ediles, informar al Secretario de Gobierno, de ser posible,
los asuntos generales que trataran durante las Sesiones de Cabildo, a efecto de que se
aporten los documentos y elementos para la mejor valoracién y acuerdo
correspondiente.

Articulo 54.- El Secretario de Gobierno llevara un libro de actas en donde se asentara
la asistencia de los Ediles a las Sesiones; asi como los asuntos tratados y los acuerdos
tomados.

En las Actas de Cabildo se asentara el acuerdo tomado, asi como el sentido de la
votacién de cada uno de los Ediles y sélo a solicitud expresa de alguno de los mismos,
se agregara algin comentario especifico que desee quede insertado textualmente en el
acta correspondiente. Es obligacién de los Ediles firmar en el libro respectivo las actas



de las Sesiones a las que hayan concurrido, debiendo recibir copia certificada de cada
una de ellas, en un plazo no mayor a ocho dias; una vez que esté debidamente firmada.

Articulo 55.- Se creara la Memoria de Cabildo que estara conformada por los audio y/o
videograbaciones de cada una de las Sesiones, cualquiera que sea su naturaleza y sera
obligacion del Secretario de Gobierno, el tomar las medidas pertinentes para su
consecucién y conservaciéon. De igual manera, el Secretario de Gobierno, debera
conservar en sus archivos las ordenes del dia, material impreso o cualquier otro
material informativo presentado durante las Sesiones.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DEL SECRETARIO DE GOBIERNO.

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 56.- Ademas de las atribuciones que le otorga el articulo 74 de la Ley
Organica, el Presidente Municipal estara facultado durante las sesiones para:

I. Presidir las Sesiones.

II. Declarar instalado el Cabildo.

ITI. Dirigir las Sesiones con base en el orden del dia.

IV.Modificar el orden del dia por razones fundadas, previo acuerdo de la mayoria
de los Ediles.

V. Determinar los temas que deban incluirse en asuntos generales, prefiriendo los
de utilidad ptblica e interés general.

VI. Determinar que los asuntos sean puestos a discusién, o por su importancia los
que deban tratarse en estricta reserva.

VII. Declarar a probadas o desechadas las mociones de orden o de
procedimiento.

VIII. Observar y hacer que los demas miembros del ayuntamiento y el publico
presente guarden el debido orden y compostura durante el desarrollo de la
sesion.

IX. Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial.

X. Retirar en cualquier momento sus propuestas, previo acuerdo de cabildo.

XI. Solicitar la dispensa de la lectura de actas, previo acuerdo de cabildo.

XII. Otorgar la palabra a los Ediles.

XIII. En caso de empate, emitir su voto de calidad.

XIV. Instruir al Secretario para dar curso a los acuerdos del Ayuntamiento y a
dictar los tramites necesarios para dar cumplimiento a dichos acuerdos.

XV. Clausurar las Sesiones de Cabildo.

XVI. Las demads establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

CAPITULO II )
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL SINDICO Y REGIDORES
Articulo 57.- Ademas de las atribuciones que les otorgan los articulos 49,52, 78 Y 79 de
la Ley Orgéanica, el Sindico y Regidores estaran facultados durante las Sesiones para:

I. Asistir a las Sesiones y participar en ellas con voz y voto.
II. En el caso del Sindico suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales.
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III. En ausencia del Presidente Municipal y del Sindico, Primer Regidor, sera
quien lo presida la sesion, y en su ausencia, los demas regidores en el orden
sefnalado por la notificacién del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas
(IEEZ), respecto a la conformacién del H. Ayuntamiento 200-2013.

IV. Proponer puntos de acuerdo en los términos de este Reglamento.

V. Deliberar durante las Sesiones.

VI. Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna Comision Edilicia,
previo acuerdo de quienes la integran.

VII. Representar a la Comisiéon Edilicia en la que participe para emitir las
valoraciones de un dictamen.

VIII. Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno de asuntos relacionados con la
comisién que presida.

IX. Emitir su voto respecto a los asuntos sometidos a su consideracion.

X. Solicitar que quede asentado en las actas el sentido de sus intervenciones, en
forma sucinta 6 textual.

XI. Las demas que otorgue la Ley, este Reglamento y el Ayuntamiento.

CAPITULO III
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO DE GOBIERNO.

Articulo 58.- Ademas de las atribuciones que le otorga el articulo 92 de la Ley
Organica, son obligaciones del Secretario de Gobierno durante las Sesiones:

I. Asistir al Presidente Municipal o a quien lo sustituya legalmente en su
ausencia en la celebracion de las Sesiones del Ayuntamiento.

II. Convocar a las Sesiones por instrucciones del Presidente Municipal, cuidando
que las convocatorias sean debidamente notificadas.

III. Prever lo necesario para garantizar que las Sesiones de Cabildo se lleven en
tiempo y forma y asistir puntualmente a las mismas.

IV. Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal.

V. Proponer a los ediles la omision de la lectura del acta de la asamblea anterior
cuando ésta haya sido enviada adjunta a la convocatoria, o en su defecto y
en caso de desaprobacion respecto a la omision solicitada, dar lectura al
acta de la Sesidon anterior y someter a consideracion de los Ediles la
aprobacion de la misma.

VI. Dar lectura a los proyectos de acuerdo.

VII. Someter a consideracién de los Ediles la intervencién de los titulares de las
Unidades Administrativas, Organismos Auxiliares, Dependencias, y en
general a los Servidores Publicos y personas requeridas para el desahogo de
los puntos de acuerdo.

VIII. Ampliar la informacién acerca de los asuntos a tratar durante la Sesién por
instrucciones del Presidente.

IX. Someter a consideracion del pleno la inclusion de puntos de acuerdo en asuntos
generales.

X. Informar al pleno que se han agotado los asuntos del orden del dia para que el
Presidente de la Sesién proceda a su clausura en términos de ley.

XI. Llevar los libros de Actas de las Sesiones de Cabildo, donde se asienten todos
los asuntos tratados y los acuerdos tomados de conformidad con este
Reglamento.
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XII. Facilitar a los miembros del Ayuntamiento los libros, documentos y
expedientes del Archivo Municipal, cuando necesiten consultar los
antecedentes de los asuntos relativos al desemperio de sus funciones.

XIII. Recopilar un acervo amplio de las Leyes, Reglamentos y demas
disposiciones juridicas, que tengan vigencia con el Municipio.

XIV. Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieran al desarrollo de
sus funciones.

XV. Dar cuenta en la primera Sesién de cada mes, el niumero y contenido de los
expedientes pasados a comisién, con mencion de los que hayan sido
resueltos y de los pendientes.

XVI. Dar estricto cumplimiento a lo previsto por el articulo 13 del presente
Reglamento.

XVII. Las demas que otorgue la Ley, este Reglamento, y el Ayuntamiento, en el
ambito de su competencia.

TITULO IV
DE LAS COMISIONES EDILICIAS
CAPITULO PRIMERO.
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO GENERAL

Articulo 59.- Para estudiar y supervisar que se ejecuten las disposiciones y acuerdos
del Cabildo, se designaran Comisiones entre sus miembros. Estas se integraran con
tres ediles, un Presidente y dos Vocales, que actuaran en forma colegiada.

Articulo 60.- Las Comisiones podran ser permanentes o especiales, y actuaran y
dictaminaran en forma individual o conjunta.

Articulo 61.- Seran permanentes las Comisiones de:

GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA
HACIENDA

PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO
PROMOCION DEL DESARROLLO SOCIAL
EQUIDAD ENTRE GENEROS

DERECHOS HUMANOS

EDUCACION Y CULTURA

SALUD

DEPORTE

TURISMO Y ECOLOGIA

DESARROLLO AGROPECUARIO

SERVICIOS PUBLICOS

ESPECTACULOS Y ALCOHOLES

TRANSITO, VIALIDAD Y DESARROLLO URBANO
PLAZAS Y MERCADOS

ATENCION COMUNITARIA

Articulo 62.- En la sesién de instalacion del Ayuntamiento o en la primera sesién
ordinaria que éste celebre, el Cabildo establecera las Comisiones y designara a sus
integrantes y el edil que deba presidir cada una de ellas, a propuesta del Presidente
Municipal.
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Articulo 63.- Las Comisiones Edilicias se reuniran por lo menos una vez al mes y se
integraran con el objetivo de estudiar, examinar y proponer al Ayuntamiento los
acuerdos, acciones y normas tendientes a mejorar la Administracion Publica
Municipal, asi como vigilar y reportar al Ayuntamiento sobre los asuntos a su cargo y
sobre el cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes y los acuerdos que
dicte el Cabildo.

Articulo 64.- A través de las Comisiones Edilicias en las que participen, los miembros
del Ayuntamiento podran estudiar, examinar y hacer propuestas en el Cabildo para
mejorar el funcionamiento de la Administraciéon Publica Municipal y tomar los
acuerdos que resulten; ademas podran vigilar y supervisar el sector de la
Administracién Publica que les toque atender.

Articulo 65.- Las Comisiones Edilicias no tendran facultades ejecutivas y se sujetaran
a lo dispuesto en el articulo 80 la ley organica: “estudiar y examinar problemas
municipales; proponer proyectos de solucién y vigilar que se ejecuten las disposiciones
y acuerdos del Ayuntamiento.”

Articulo 66.- Las resoluciones, dictamenes y proyectos de acuerdo de las Comisiones
Edilicias se presentaran por escrito firmado por sus autores, debidamente motivadas y
fundadas, para que a su vez sean presentadas en la Sesion de Cabildo. S6lo podra
dispensarse este requisito en los asuntos de urgente resoluciéon mediante acuerdo
expreso del Ayuntamiento reunido en Sesién de Cabildo a propuesta del Presidente
Municipal.

Articulo 67.- El Presidente Municipal podra participar por si o mediante un
representante que designe y que Unicamente tendra voz, en todas las Comisiones que
considere necesario, y el Sindico se adherira a cualquiera de ellas cuando los asuntos
que se traten involucren los intereses patrimoniales del Ayuntamiento.

Articulo 68.- En ejercicio de sus funciones, las Comisiones actuaran con plena
autoridad para requerir, por conducto del Presidente Municipal, a los funcionarios,
empleados y servidores publicos de la administracién publica municipal la informacién
que requieran para el despacho de los asuntos de su conocimiento.

Articulo 69.- Los funcionarios, empleados y servidores publicos de la Administracion
Municipal que sean requeridos en los términos del articulo anterior, estaran obligados
rendir a las Comisiones la informacién que les soliciten y tengan en su poder en razén
de su competencia; igualmente, deberan comparecer ante la Comisién que
corresponda, cuando sean citados por la misma, con el objeto de brindar orientacién y
asesoria respecto de los asuntos que sean del conocimiento de la Comisién interesada,
en un plazo no mayor de ocho dias naturales.

Articulo 70.- Son funciones del Presidente de Comisién:

I.  Presidir las sesiones de Comisién.
II.  Convocar a los miembros de la Comisién para celebrar sesiones.
III.  Proponer para su aprobacion el orden en que deben ser atendidos los asuntos
en Comaisiones, mediante la autorizacién del Orden del Dia.
IV.  Emitir voto de calidad en caso de empate.
V. Integrar y llevar el archivo de los expedientes de los asuntos que hayan sido
turnados a la Comisién.
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VI. Tomar lista de asistencia y declarar la existencia de quérum legal para
sesionar.

VII. En general, aquellas que resulten necesarias para garantizar el debido
funcionamiento de la Comision.

Articulo 71.- Los regidores que no sean miembros de una Comisién podran asistir a las
reuniones de ésta con voz pero sin voto.

Articulo 72.- Las Comisiones podran recibir en comparecencia o invitar a los
ciudadanos interesados en el asunto de que se trate, a fin de brindar orientacion
establecer consensos y hacer las aclaraciones que le sean solicitadas.

Articulo 73.- El Cabildo podra establecer, mediante disposicién normativa de
observancia general, comisiones especiales para conocer de los procedimientos de
responsabilidad que se instruyan en contra de algiin Municipe o funcionario ptblico o
para atender transitoriamente asuntos de interés publico.

Articulo 74.- Previo acuerdo de Cabildo, las Comisiones actuaran y dictaminaran en
forma conjunta respecto de los asuntos que por su materia, pudieran ser competencia
de dos o mas de ellas.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO EN COMISIONES.

Articulo 75.- Las sesiones de las Comisiones seran convocadas por su Presidente,
cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion. Las convocatorias podran ser
verbales, telefénicas o por escrito.

La mayoria de los miembros de la Comision de que se trate podran solicitar por escrito
al Presidente de la Comisién convoque a sesién en los términos de este articulo. De
negarse el Presidente a convocar, lo haran la mayoria de los miembros de la Comisién
de que se trate.

Articulo 76.- Para que las Comisiones puedan sesionar validamente, se requiere la
asistencia de la mitad mas uno de sus miembros, entre los que no necesariamente
debera estar su Presidente. Si pasados treinta minutos de la hora en que fue
convocada la sesion, se encontrara ausente, la misma sera presidida por cualquiera de
los vocales, con la salvedad de que éste carecera de la facultad de ejercer el voto de
calidad.

Articulo 77.- Si no ocurre la mayoria de los ediles integrantes de la Comisién, se
emitird segunda convocatoria, necesariamente por escrito y con acuse de recibo, y si
nuevamente no concurren la mayoria de los integrantes de la Comisién, aquellos que
falten se haran acreedores a las sanciones que se sefialan en el capitulo de sanciones.

Articulo 78.- Para que sea valida la justificacion de la falta, ésta debera hacerse llegar
por escrito al Presidente de la Comisiéon a mas tardar al siguiente dia habil de la
celebracién de la sesién convocada. Si el que falté es el Presidente de la Comisidn,
debera justificar su falta ante el Presidente Municipal.

Articulo 79.- Las Comisiones actuaran con plena libertad en los trabajos de discusion,
analisis y resoluciéon de los asuntos que les sean turnados, sin mas limitaciéon que la
del plazo que para emitir su dictamen.
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Articulo 80.- Las resoluciones se tomaran preferentemente por consenso, y en su caso,
por mayoria de votos de los integrantes de la Comisién que se encuentren presentes.

Articulo 81.- Del sentido de la resolucidn, el Presidente de la Comisién elaborara un
dictamen que debera ser firmado por todos los integrantes de la Comisién. Quien haya
votado en contra o se haya abstenido de votar, podra hacerlo constar con su firma en el
cuerpo del dictamen.

Articulo 82.- El dictamen debera contener por lo menos los siguientes elementos:

I.  Numero de expediente.
II.  Fecha de recepcién en la Comisién.
III.  Nombre del integrante o integrantes del Cabildo, o de la persona o personas
que presentaron el asunto.
IV. Relatoria de las actuaciones realizadas por la Comisién para normar su criterio
al dictaminar.
V. Motivos que formaron conviccién en la Comisién para emitir su dictamen en el
sentido propuesto.
VI. Fundamentos legales del dictamen.
VII. Puntos de acuerdo.

Articulo 83.- El dictamen con su expediente, sera turnado a la Secretaria de Gobierno
Municipal.

Articulo 84.- Si antes de que deba rendirse el dictamen se celebra una sesién ordinaria
de Cabildo, el Presidente de la Comisién rendira informe administrativo respecto del
estado que guardan los trabajos. Solicitando, en su caso, la ampliacién del plazo
previsto para dictaminar.

TITULO QUINTO )
DE LA INICIATIVA PARA LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
Articulo 85.- La iniciativa para la Reglamentacion Municipal corresponde a:

I. Los Integrantes del Ayuntamiento.

II. Las Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento.

III.Los Servidores Publicos Municipales.

IV. Las Organizaciones Publicas, Privadas o Sociales del Municipio.

V. En general a todos los Ciudadanos del Municipio de Tlaltenango de Sanchez
Roman.

Articulo 86.- Los Ediles podran someter a la consideracién del Ayuntamiento, las
Iniciativas a las que se refiere el articulo anterior sin mayor tramite; pero en cualquier
otro caso, las iniciativas seran presentadas por conducto del Presidente Municipal.

Articulo 87.- Toda iniciativa de Reglamentacion Municipal que sea presentada, sera
turnada a la Comisién Edilicia que atienda el area del reglamento propuesto, a la
Secretaria de Gobierno y a la Direccién de la Consejeria Juridica para su revision,
dictamen y observaciones. Si el dictamen fuera favorable, el Presidente sometera la
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Iniciativa a la aprobacién del H. Ayuntamiento; en caso contrario, quedara sujeto a las
modificaciones que hagan las instancias revisora con la participacion del autor de la
Iniciativa; una vez modificada, serda presentada al Ayuntamiento con el dictamen
respectivo.

Articulo 88.- En el caso de las iniciativas que a juicio de la Comisién de Revision y
Actualizacién de la Reglamentacion Municipal resulten improcedentes, en el dictamen
respectivo se formularan las observaciones que lo demuestren, sometiéndose desde
luego a la consideracion del Ayuntamiento, el que resolvera en definitiva.

TiTULO SEXTO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS
CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 89.- El Sindico o algtin Regidor, que sin causa justificada deje de asistir a una
sesién de Cabildo sera exhortado por el Presidente Municipal para cumplir con su
funcién.

Articulo 90.- Si el Sindico, o algun Regidor, deja de concurrir a tres Sesiones
consecutivas sin causa justificada, sera suspendido y se llamara al suplente,
notificando al Congreso del Estado para los efectos de lo dispuesto en la Ley Orgéanica.

Articulo 91.- Los Regidores que dejen de asistir en dos ocasiones, aunque no sean
consecutivas, a las sesiones de Comisiones, sin causa justificada, se haran acreedores
de una amonestacion por escrito de parte del Presidente Municipal.

Articulo 92.- Los funcionarios, empleados y servidores publicos de la Administracion
Municipal que incurran en violaciones al presente Reglamento seran sancionados en
los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Zacatecas.

Articulo 93.- Los ciudadanos que incurran en violaciones al presente Reglamento,
particularmente durante la celebracion de las sesiones de Cabildo, seran sancionados
con multa conforme a lo establecido en el Bando de Policia y Buen Gobierno.

Articulo 94.- Los casos de reincidencia y el procedimiento a que debe sujetarse la
1mposicién de las sanciones previstas por este articulo, seran resueltos en los términos
del Bando de Policia y Buen Gobierno.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS RECURSOS

Articulo 95.- Los acuerdos y resoluciones del Cabildo se presumen validos para todos
los efectos legales y seran nulos cuando el procedimiento se haya dejado de observar
las formalidades a que se refiere este Reglamento o sean violatorios de cualquier ley.

Articulo 96.- Las sesiones del Cabildo se presumen validas para todos los efectos
legales y seran nulas cuando uno o varios de sus integrantes no hubieren sido citados
en los términos de este Reglamento.

Articulo 97.- La nulidad de las sesiones y de los acuerdos y resoluciones del Cabildo
podra ser reclamada cualquiera de los ediles; excepto aquel o aquellos integrantes del
Cabildo que le hubieran dado origen.
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Articulo 98.- Los ciudadanos vecinos del Municipio podran impugnar los acuerdos y
resoluciones del Cabildo mediante la interposicion de los recursos ordinarios previstos
en la Ley.

Articulo 99.- La nulidad de los acuerdos y resoluciones del Cabildo debera reclamarse
durante las proximas cuarenta y ocho horas en que se hubiera aprobado; si el
integrante del Cabildo se manifiesta sabedor o consiente implicita o explicitamente el
acto presuntamente nulo, se tendra por consentido y perdera en su perjuicio el derecho
de invocar su nulidad.

Articulo 100.- La nulidad se reclamara por escrito presentado ante la Secretaria de
Gobierno Municipal, en el que se senalen con claridad los actos cuya nulidad se
reclama, las violaciones al procedimiento o a las leyes que se hubieren producido y
acompanado las pruebas que se estimen pertinentes.

Articulo 100.- Recibida que sea una reclamacién de nulidad, el Secretario elaborara un
dictamen sobre la validez del acto impugnado, acompafiando las constancias y
certificaciones del caso y el expediente mismo sera turnado a la Comisiéon de
Gobernacion y Seguridad Publica, la que resolvera lo conducente en un término que no
debera en ningun caso de exceder de treinta dias naturales, mediante dictamen que
sera sometido a votacién en sesion ordinaria de Cabildo.

Articulo 101.- La declaracion que resuelva la reclamacién de nulidad podra ordenar la
reposicion del procedimiento a partir del momento que dio origen al acto reclamado,
salvo en los siguientes casos:

I.  Cuando se trate de actos por los cuales deba cumplirse con un plazo o término
establecidos en la Ley.
II.  Cuando el acto reclamado haya sido declarado de interés publico.

III.  Cuando se trate de actos consumados de un modo irreparable o hayan cesado
sus efectos.
IV.  Cuando se trate de actos dictados en el tramite de una reclamacién de nulidad.
V. Cuando se trate de actos consentidos.

Articulo 102.- La declaraciéon de nulidad de un acuerdo o resolucion tiene por efecto
reponer el procedimiento a partir del acto que dio origen a la nulidad; en este caso, el
dictamen que produzca la Comisiéon de Gobernacion y Seguridad Publica debera
senalar con precisién a partir de qué momento debe reponerse el procedimiento.

Articulo 103.- La declaracion de nulidad de sesiones de Cabildo tiene por efecto que la
sesién vuelva a realizarse dentro del plazo de cinco dias habiles en que haya sido
declarada su nulidad.

Articulo 104.- Contra las resoluciones que emita el Cabildo en esta materia no cabe
ningun recurso.

Articulo 105.- Contra la imposicién de las sanciones que prevé el presente Reglamento,
el interesado podra interponer los recursos a que se refiere la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Zacatecas.

TRANSITORIOS
Primero: Los aspectos no previstos por este Reglamento, se resolveran en las Sesiones
de Cabildo y con apego a lo establecido por la Ley Organica del Municipio y demas
disposiciones legales aplicables.
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Segundo: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado.

Tercero: Se derogan todas las disposiciones que se opongan a las contenidas en este
ordenamiento.

Dado en el Saléon de Cabildos de la Presidencia Municipal, en la Ciudad de
Tlaltenango de Sanchez Roman, a los treinta dias del mes de octubre del afio dos mil
diez.

PRESIDENTE MUNICIPAL.

C. MARCO ANTONIO LOPEZ MARTINEZ

SECRETARIO DE GOBIERNO

ING. JOSE GONZALEZ MARTINEZ



